
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
(3530)

 Standort: Neenstetten  Arbeitszeit: 20 - 40 Stunden pro Woche

Wir suchen

für unseren Kunden in Neenstetten kaufmännische Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit.

Ihre Aufgaben

Stammdatenpflege
Dokumentenmanagement und Bearbeitung von Auswertungen
Bearbeitung von Kundenbestellungen und Auftragsbestätigungen
Terminüberwachung
Allgemeine administrative Tätigkeiten

Ihre Profil

Gerne Quereinsteiger oder auch Berufseinsteiger
Sicherheit im Umgang mit MS-Office
Selbstständige Arbeitsweise und Eigeninitiative
Engagement und Organisationstalent 

Wir bieten

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Überwiegend langfristige Einsätze und realistische Übernahmemöglichkeiten 
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Einfache Kommunikation und digitaler Abruf der Lohnunterlagen über die JobApp

Ihr Ansprechpartner bei uns

Sarah Pawlitschko
0731/7180500-00
Böttgerstr. 2/3
89231 Neu-Ulm

bewerbung-ulm@aslogcare.de
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